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 شرح الخدمة

 .لمنشآت المستثنى نشاطها من الحظرين في املتنقل للعا تصريحخدمة يصدر عنها إصدار هي 

 

 

 

 خطوات طلب الخدمة

خول يقوم المستفيد بعد أن ( 1 غطبالــدُّ ــــظام، يقوم بالضَّ ِّ
كل أدناه.خدمات بلديعلى الخيار ) الــن   ( كما في الشَّ

 

 

ـــــاهرة ( 2
َّ
غط على الخيار )ب يقومومن القائمة الـــظ ــــةالضَّ كل خدمات رخص الأنشطة التجاريَّ ا( كما في الشَّ  .ليالتَّ
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غط على الخيار ) (3 كل أدناه.( إذن تنقل للعاملينتصريح ثم يتم الضَّ
َّ
 كما في الش

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 للـعــامــلـــيـــندلـيـــل الـمــســتــخـدم لإصـدار تـــصـــريح تــنــقــل 

 الــــمــــســـــتـــــفـــــيــــــــد
 

 

3 
 

اشة أدناه،  ها( وبعد4
َّ
تي يظهر فيها تعريف الخدمة، و تظهر الش

َّ
قابل المالي تفاصيل الم معرفةيمكن للمستخدم وال

غط على الخيار ) ر (، ويمكنه تحميل اللائحةمن خلال الضَّ ِّ
استعراض قائمة الغرامات والجزاءات من خلال الز 

ئحة)
َّ
غط على المستفيديقوم  ثم .(تحميل اللا ر  بالضَّ ِّ

 (.إبدأ الخدمة)الز 
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ــــظام بنقل  هابعدو ( 5 ِّ
اشة، كما  المستفيديقوم الــن 

َّ
كل بلأسفل الش

َّ
أقر رار )اختيار مربع الإق ، حيث يتمأدناهالش

ر .. إلخصـحـة على  ِّ
ــــظام بإظهار الز  ِّ

غط عليه المستفيد، ثــــمَّ يقوم (إبدأ الخدمة)(، لكي يقوم الــن   .بالضَّ
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ِّ الفأرة.، من خلال اختيار المنطقة ،يد موقع المحليتم تحد ها( وبعد6
اشة أدناه، وذلك بــــــزر 

َّ
 كما في الش

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 للـعــامــلـــيـــندلـيـــل الـمــســتــخـدم لإصـدار تـــصـــريح تــنــقــل 

 الــــمــــســـــتـــــفـــــيــــــــد
 

 

6 
 

ي تظهر 7 تِّ
َّ
ك بعد اختيار المنطقة، كماعلى اليسار ( ثم يتم اختيار الأمانة المرغوبة من الأمانات ال

َّ
 ل أدناه.في الش
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ات 8 ة من قائمة البلدي  كل أدناه اختيار البلدي 
َّ
ي تظهر بعد اختيار الأمانة.( ثــــمَّ يتم في الش تِّ

َّ
 ال
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ر ) ها( وبعد9 ِّ
غط على الز  م للخدمةيتم الضَّ ـــــقـــــدُّ

َّ
كل أدناه.الــت

َّ
 ( كما في الش

 
 

 

 

ــالية،تظهر ( وبعدها 10 اشة الـتَّ غرقم الـــرُّخصة الموحديتم إدخال رقم الـــرُّخصة في الحقل )حيث  الشَّ ط ( ثــــمَّ الضَّ

ر ) ِّ
 .سارية المفعول  الـــرُّخصةمع ضرورة كون  ،( ليتم عرض بيانات الـــرُّخصةاستعراضعلى الز 
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غطبعد ( و 11 ر )على  الضَّ ِّ
ـــــة الـــرُّخصةتظهر بيانات  (،استعراضالز  اشة  ، كما فيالأساسيَّ

َّ
اليالش قوم ، حيث يةالتَّ

غط المستفيد ر )على  بالضَّ ِّ
ــــلبالز 

َّ
م للــط ـــــقـــــدُّ

َّ
 .(الــت
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ر  المستفيدقوم ــــــث يــــــيــــة، حــــــطـــــشــــض الأنـــــــعـــــبــــاص بــــــخــــاه، الـــــــأدن الإقـــــــرار، يظهر هابعد( و 12 ِّ
غط على الز  بالضَّ

 .(تأزيد واستمرار)
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ــــلب وهي ) هابعد( و 13
َّ
ــــلبتظهر أول مرحلة من مراحل الــط

َّ
ال المستفيديقوم (، حيث بيانات الــط  بإدخال رقم الجــوَّ

الفي الحقل ) ر )(، رقم الجــوَّ ِّ
ال .(تحققثــــمَّ يضغط على الز  ــــــأكيد إلى جــوَّ مزهوبعد إرسال رمز الــتَّ  ؛ يتم إدخال الـــرَّ

ر و ( رم  التأزيدفي الحقل ) ِّ
غط على الز  ــــفين المراد إصدار تصريح تنقل لهم في تأزيد) الضَّ

َّ
(، مع إدخال عدد الموظ

. باصح واحد لسائق اليصدار تصر إفي حال تنقل المصرح لهم عن طريق الباصات يتم و(. عدد الموظفينالحقل )

غط على ويوجد نسبة عدد عاملين لكل نشاط. ر ) ثــــمَّ يتم بعد ذلك الضَّ ِّ
اليالز 

َّ
  .ــاليةللانتقال إلى المرحلة الـتَّ  (الت
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ـــشاط والموقع الجغرافيبيانات تظهر ثاني مرحلة وهي )بعدها ( و 14
َّ
ــــظام بيانات الأقسام الن ِّ

(، حيث يعرض الــن 

ــالية ) ــةالـتَّ ئيسيَّ ــة ،بيانات المحل الرَّ ئيسيَّ ـــشاط الرَّ
َّ
عد ذلك (. ثــــمَّ يتم ببيانات الموقع الجغرافي ،بيانات الن

ر ) ِّ
غط على الز  اليالضَّ

َّ
ــالية.الت   ( للانتقال إلى المرحلة الـتَّ
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ــــة العاملينبيانات تظهر ثالث وآخر مرحلة وهي )بعدها ( و 15 مـنــــيَّ (، حيث يقوم المستفيد بإدخال بيانات الفترة الـــزَّ

تي تشمل الحقول )
َّ
(، وكذلك يتم اختيار الأيام من خلال زر الفأرة، ويتم إضافة إلى الساعة، من الساعةوال

ـــــة للعامالحي ،البلديةالعاملين واحد تلو الآخر، من خلال اختيار قيم القوائم المنسدلة ) ل، ( ثــــمَّ إدخال رقم الهويَّ

ر إضافة  ِّ
غط على الز  ــــظام باستر ثــــمَّ الضَّ ِّ

ــــفلي.ليقوم الــن  ع م جاع معلومات المستفيد وعرضها في الجدول الــــسُّ

ـــهملاحظة    تجاوز النسبة المسموحة لعدد العاملين ي حالف أنَّ
 
اح يتوقف النظام عن السم ـــــهفإنَّ  ؛والمدخلة سابقا

ر ) .املينعة فبإضا ِّ
غط على الز  ــــلبثــــمَّ يتم بعد ذلك الضَّ

َّ
ــــلب إلى البلدية( إرسال الــط

َّ
  .لكي يتم إرسال الــط
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ــــةيتم إشعار صاحب المنشأة بالموافقة من خلال رسالة  ها( وبعد16 ـــيَّ ِّ
ول ع ي ي المستفيد ... تم قب) على جواله نص 

بلدية غرب عرعر .. ( من قبل أمانة الحدود الشمالية  413642653طلب تصريح التنقل خاصتكم رقم ) 

 .(ويمكنكم طباعته من حسابكم على بوابة بلدي من خلال صفحة "طلباتي"

الحصول  (صاحب المنشأةالمستفيد )يتولى و ، يقوم المستفيد بالدخول على منصة بلدي لطباعة التصاريح ثــــمَّ 

( وزارة الداخلية على تصاريح التنقل من خلال زيارة مقراتها أو من خلال ممثلي وزارة الداخلية ختمعلى موافقة )

ـــــاهرة له، و  المتواجدين في البلديات.
َّ
ــــظام للمستخدم بتقييم الخدمة من خلال اختيار عدد النجوم الـــظ ِّ

يسمح الــن 

ر )ملاحظاتوإدخال ملاحظاته في الحقل ) ِّ
غط على الز  ــــــقييم(، ثــــمَّ الضَّ

َّ
 (.أرسل الـــت

 


